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Demande de logement Intranet et Internet :
Les évolutions de Juin 2024

Liste des demandes

MI 1J L. Socio
Systéme dinformation Habitat Jeur Accuell aducatif 0

Accueil » Socio-Educatif > Demandes de logement

DEMANDES DE LOGEMENT

Médiation Facturation Administration
locative

Socio-Educatif Filtrer la liste des demandes

> Individus Mom ou Prénam

> Demandes de N* de la demande
logement

: Type de besoin en logement
> Procédures IDEAL

*’ O Individuel Bis

> Prises de contact M O Couple
> Accompagnement ;’; ) Famille monoparentale
> Animation © Famille

Statut |

Wédiation locative |

Rapports Type de demande |
Opérationnels

Site(s) sélectionnables dans les veeux
> Demande de

logement
Date d'entrée souhaitée - Du
> Publiclogé et/ou
accompagné Au
> Offre locative ,
Date de création - Du
> Socio éducatif
Au
> Encaissement et
facturation

Présence de pigces jointes |

De nouveaux filtres vous permettent de rechercher une demande :

e Par Nom OU Prénom ;

e Par Numéro de Demande ;

e Par Typologie de Besoin ;

e Par Statut;

e ParSites;

e Par Date d’entrée souhaitée ;

e Par Date de Création de la Demande ;
e Présence ou non de piéces jointes.

En Sélectionnant vos choix, vous pouvez :

o Filtrer : la page affiche votre recherche ;

e Editer une liste de demande : le résultat de votre recherche s’affiche sur une page, que vous
pouvez exporter au format Excel par exemple.



Logique de lecture de Uedition « Editer une liste de demandes » :

= Une ligne = Un voeu (un site dans lequel le jeune souhaite loger).

e Sile candidat a sélectionné deux sites dans sa demande de logement, le rapport affichera
donc deux lignes pour une méme demande.
On retrouvera les deux sites distincts ligne par ligne identifiés des la 1ere colonne, avec un
rappel du numéro de la demande de logement concernée dans le champ « Numéro » (4éme
colonne).
La 2eme colonne « N° Voeux », correspond au rang du veeu : soit 1 pour le tout 1er souhait du
jeune ; 2 pour son 2eme souhait, etc.

Edté par Prieur Bernard le 030872024

Liste des demandes Regroupement Association 1

Statut
Période du- au -
Nombre de demandes de logement 212

Datede |, . Date d'entrée | Type de besoin|  Situation
création souhaitée en logement familiale

Piéce(s) Type
déposée(s) | demande

Urgent| Séjour | Nb Ad. |Nb Enf.| Type Log.

Site sélectionné N° Voeux

Tiny (Elise) 1 30052024 217907 F 310572024 Indiiduel Pacs Non  Non 1 0 Trwe  Temps Complet
Site secondaire FJT 1 22052024 217900 2200572024 Individuel Célibataire Non  Non 1 0 Tue  Temps Complet
Site principal FJT 1 161052024 217857 16/052024  Indiiduel Non  Non 1 0 Tmwe  Temps Complet
Site principal FJT 1 161052024 217856 16/052024  Indiiduel Non  Non 1 0 False  Temps Complet
Site prncipal FJT 1 3000412024 217805 010572024 Individuel Divorcé Non  Non 1 0 True  Temps Complet
Site secondaire FJT 2 300042024 217805 01/052024  Indiduel Divorcé Non  Non 1 0 Twe  Temps Complet
Famille
Tiny (Elise) 1 191042024 217788 20042024 (SO e Veurge Non  Non 1 0 Faise  Temps Complet
" Famille
Résidence Jules Ferry 2 191042024 217788 20042024 (T e Veurage Non  Non 1 0 False  Temps Complet
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La demande de logement Internet

Les demandes de logement Intranet et Internet proposent les mémes questions. Cependant, la
demande de logement Internet est divisée en plusieurs écrans. Ils sont optimisés pour une

lecture et une saisie sur smartphone.
Voici le cheminement des 6 écrans ou Etapes.

NOUVELLE DEMANDE DE LOGEMENT

Informations générales

- Etape 2 Etape 3 Etape 4 Etape 5 Etape 6

Préambule

‘_ Vous allez saisir votre demande de logement.



Systéme d'information Habiwat Jeunes

Si vous avez paramétré la demande avec 'envoi de documents :

— Préambule

‘- Présentation de la fiche accueil de I'Association 1

Documents obligatoires « Titre de Sejour
« Bulletin de salaire (les 3 derniers)

« Planning formation

Documents facultatifs * Recepisse
« VISA
« Contrat de travail
« Justificatif ressources
« Feuille Impot
¢ Avenant
« Contrat Occupation
* Reglement interieur
* Echeancier de dettes
* Autorisation IDEAL
« Mandat de prelevement
« Attestation assurance
« CAF
« Note de Synthese
« Logement

* Sante

Tous les champs marqués avec un astérisque (*) doivent étre renseignés
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Etape 2

Apparaissent ici les typologies de demande que vous avez paramétrées dans SIHAJ.

NOUVELLE DEMANDE DE LOGEMENT

Informations générales

Etape 1 - Etape 3 Etape 4 Etape 5 Etape 6

—Besoin en logement

Type de besoin en logement

* @ Individuel
H O Couple

*‘ (O Famille monoparentale

“‘ O Famille
Besoin d'un logement adapté aux personnes a
mobilité réduite &\ a-

Je posséde un animal de compagnie i 0
?

Candidat 1

— Etat civil

Nom *

Le champ 'Nom' est obligatoire

Si le jeune sélectionne un besoin « couple », un autre onglet Candidat 2 s’ouvre.

NOUVELLE DEMANDE DE LOGEMENT

Informations générales

Etape 1 - Etape 3 Etape 4 Etape 5 Etape 6

Un des champs ci-dessous a mal été renseigné, merci de le compléter.

—Besoin en logement

Type de besoin en logement

* O Individuel
“ ® Couple
*‘ O Famille monoparentale

“‘ O Famille

Besoin d'un logement adapté aux personnes a
mobilté réduite > [ 7

Je posséde un animal de compagnie ™ O 2

Candidat 1 Candidat 2



NOUVELLE DEMANDE DE LOGEMENT

Informations générales

Etape 1 Etape 2 - Etape 4 Etape 5 Etape 6

— Informations séjour et recherche de logement

Date d'entrée souhaitée *

27/05/2024

Durée du séjour *

Jours v Durée indéterminée

Comment avez-vous eu l'idée de vous adresser a nous ? * m

 Bouche a oreille v |
?
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Etape 4
Les voeux paramétrés dans le Menu « Administration locale/Site » apparaissentici. Ils sont
constitués par des sites et non plus par des établissements.

NOUVELLE DEMANDE DE LOGEMENT

Informations générales

Etape 1 Etape 2 Etape 3 - Etape 5 Etape 6

Sélection des voeux

Vous correspondez aux critéres des sites listés ci-dessous :

Cocher le ou les sites dans lesquels vous souhaitez loger.
Faites glisser et déplacer en haut de I'écran, les sites que vous avez cochés selon votre ordre de préférence.

Votre demande portera sur :

t v Résidence Adélia - 10 rue Serane - 34000 Montpellier

$ W Résidence Castellane - 3 bis rue de la Vieille - 34000 Montpellier

Le choix d’au un veeu est obligatoire

NOUVELLE DEMANDE DE LOGEMENT

Informations générales

Etape 1 Etape 2 Etape 3 - Etape 5 Etape 6

Sélection des voeux
Vous devez sélectionner au moins un site pour valider votre demande.

Vous correspondez aux critéres des sites listés ci-dessous :

Cocher le ou les sites dans lesquels vous souhaitez loger.
Faites glisser et déplacer en haut de I'écran, les sites que vous avez cochés selon votre ordre de préférence.

Votre demande portera sur:

t M Résidence Adélia - 10 rue Serane - 34000 Montpellier

t B Résidence Castellane - 3 bis rue de la Vieille - 34000 Montpellier
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Etape 5

Cette étape permet d’ajouter les pieéces au dossier de demande (voir tuto Paramétrage des
pieces et dossier résident)

NOUVELLE DEMANDE DE LOGEMENT

Informations générales

Etape 1 Etape 2 Etape 3 Etape 4 - Etape 6

— Piéces administratives a ajouter a votre demande

Cet établissement n'a pas encore paramétré |'ajout de piéces administratives lors de la demande de logement.

Si association a paramétré la demande de pieces justificatives, 'écran de 'étape 5 permet
I’envoi de ces piéces selon la nomenclature établie.

Etape 1 Etape 2 Etape 3 Etape 4 - Etape 6

— Piéces administratives a ajouter a votre demande

Piece d'identité

Titre de Sejour Ce champ doit obligatoirement étre saisi Charger

*

Recepisse Charger

VISA Charger

Justificatif d'activité

Bulletin de salaire 1 Ce champ doit obligatoirement étre saisi Charger

x

Bulletin de salaire 2 Ce champ doit obligatoirement étre saisi Charger

*x

Bulletin de salaire 3 Ce champ doit obligatoirement étre saisi Charger

®




Etape 6

Elle permet Uenvoi de la demande. Cependant, le jeune peut revenir sur une étape précédente
pour modifier sa saisie.

NOUVELLE DEMANDE DE LOGEMENT

Informations générales

Etape 1 Etape 2 Etape 3 Etape 4 Etape 5 -

— Validation

En cliquant sur Envoyer, votre demande va étre déposée dans nos services et sera traitée dans les meilleurs
délais. Vous allez recevoir un email de confirmation récapitulant I'ensemble des informations saisies.
Attention: si vous ne trouvez pas notre email, vérifiez bien votre dossier "SPAM", il est peut-étre dedans.

Une confirmation est demandée avant 'envoi de la demande.

NOUVELLE DEMANDE DE LOGEMENT

Informations générales

Etape 1 Etape 2 Etape 3 Etape 4 Etape 5 -

— Validation -

En cliquant sur Envoyer, votre demande va étre déposée dans nos services et sera traitée dans les meilleurs
délais. Vous allez recevoir un email de confirmation récapitulant I'ensemble des informations saisies.
Attention: si vous ne trouvez pas notre email, vérifiez bien votre dossier "SPAM", il est peut-étre dedans.

Confirmation

Confirmez-vous I'envoi de votre demande de
logement? Avant d'envoyer votre demande, nous
vous invitons a bien relire les informations saisies
dans les étapes précédentes.

o -




Un écran de confirmation valide U'envoi de la demande.

Nous avons bien recu votre demande N°217906 et qui porte sur les sites suivants:

- Résidence Adélia

Le jeune regoit un email de confirmation.

Demande de Logement © « «

DL .
e A: o N
Bonjour Marie POULIN,

Nous avons bien recu votre demande N°217907 et qui porte sur les sites suivants:

- Tiny (Elise)

Présentation et information du récapitulatif de la demande pour I'Association 1
Bien Cordialement,

Association TEST 1

Info SIHAJ

Len-téte et la signature de I'email
reprennent le nom de votre Association.

~ Q3

Jeu 30/05/2024 10:17
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